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ASUNTO: Convocatoria para la provisién de forma temporal, mediante comisién de
servicios del puesto de trabajo denominado "Auxiliar Administrativo/a de Registro e
Informacién”, con nimero 020003045 de la vigente RPT de este Excelentisimo Ayuntamiento
de San Cristébal de La Laguna.

Por la Sra. Concejal Teniente de Alcalde de Presidencia y Planificacién del Excmo.
Ayuntamiento de San Cristébal de La Laguna, el dia 15 de mayo de 2025, se ha dictado, entre
otros, el siguiente Decreto ntm. 4776:

"Visto el expediente ndm. 2025-27531 relativo a la provisién, de forma temporal
mediante comisién de servicios, del puesto de trabajo denominado Auxiliar Administrativo/a
de Registro e Informacién, con niimero 020003045 de la vigente RPT, perteneciente al Area
de Presidencia y Planificaciéon de este Excelentisimo Ayuntamiento de San Cristébal de La
Laguna, y resulyando que:

PRIMERO.- El dia 12 de mayo de 2025, por esta Concejal Teniente de Alcalde de
Presidencia y Planificacién se ordena el de inicio de expediente cuyo tenor literal es el
siguiente:

"Dada la urgente e inaplazable necesidad de que las funciones del
puesto n° de RPT 020003045, denominado Auxiliar Administrativo/a de Registro
e Informacion, continien siendo desempenadas ante la finalizacion de la
comision de servicios de la funcionaria adscrita al citado puesto por
cumplimiento del periodo mdximo permitido en dicho sistema de provision y
teniendo en cuenta que el Servicio de atencion al ciudadano es un servicio
prioritario y esencial, debiendo satistacer con inmediatez las demandas de los
ciudadanos, es por lo que, de conformidad con las competencias establecidas en
el vigente Reglamento Orgdnico de esta Corporacion Municipal, segin dispone
su articulo 34.1, en relacion al 33 f), aprobado en sesion plenaria celebrada el dia
16 de abril de 2009,

RESUELVO

Ordenar el inicio del expediente para proceder a la provision del puesto
n° 020003045 denominado Auxiliar Administrativo/a de Registro e Informacion,
perteneciente al Area de Presidencia y Planificacion, por el procedimiento
legalmente establecido. "

SEGUNDO.- Con fecha 10 de agosto de 2023 se dicta instruccién de esta Concejal
Teniente de Alcalde de Presidencia y Planificacién, aprobada mediante Decreto ntimero
8206/2023, en el que se dispone ‘aprobar la "Instruccion para regular el procedimiento de
convocatoria publica a seguir, en caso de uigente e inaplazable necesidad, para ocupar
puestos de trabajo por funcionarios en comision de servicios".

TERCERO.- El puesto de trabajo denominado Auxiliar Administrativo/a de Registro e
Informacién, con nimero 020003045 de la vigente RPT de este Ayuntamiento se encuentra

Firmado por: CEJAS HERNANDEZ YERAY - JEFE/A DE SECCION Ver fima Fecha: 16-05-2025 08:28:06
CABRERA TEIXEIRA CARLA - CONCEJAL/A Verfirma Fecha: 16-05-2025 12:10:22

N° expediente administrativo: 2025-027531 Cddigo Seguro de Verificacion (CSV): D9B873886BF396E2B082894E8F2EE4A7
Comprobacién CSV: https://sede.aytolalaguna.es//publico/documento/D9B873886BF396E2B082894E8F2EE4AT .

Fecha de sellado electrénico: 16-05-2025 12:40:24 Ver sello -1/5- Fecha de emisién de esta copia: 16-05-2025 12:40:24




         fwmxnClZkD29XnSwzU5mizbKbWc7K98NC1KRMwpD+GTuRplKTIK4Xp8nYeN/M5z3HDZcBhU4Wmf0+LriGcJaCA==   DIYrBS61GahKhq8UznLfI+Ye3y0D6w1+PHcdkSzBP4Tl5IxVXqd+p+JB7P12TAhMcPvTy0j8yVtPWhe99LIFNw==   TBBc79JZdfqAyCQJHQlcWdol+Nb9TlsOdaiWop7Cjh4MiQQPBYFcUP4P1bBkq91XQAq5bc03UAVGb/OFKT+JQw== bvSdSFf8P6GDEJA7yHQlTQdOthgGHK7L04mBNveyIn4CN84yz/Q9lzNxTlDM93YrJNGJHEEpfDAwDc2UUodss4setEngYncfScW6Ma3ibm06q5ZUvT+bCeqqYtECNTMPJ/sjuJW6iwTHCdZT0YvvTE/X9vnht0k37NpTldgVNB/TtRSeqsyvrqzTjnT7NWqi3Vw+E0btXysuKYGCz3Nwhpe0CQmYWmFmeHNv2fftlMQJwoB1QDUG3AOgWSGQs2rzfIHvb9VyAswBcX4zge6TPz/+ac3ueFS38EW740E/L2/IOSuZ/yEOcs3z/jhYfPH2co6Xog8HwkOprBi1M4QtcA==      y1ZSV7f0f3wmRfevx05l8Vg0+L4hu6TO38mcaQRd/SU7ic1jb8BGHL5CYfPWbc5I/I9+rWMXIbTARi1mWUcHkbEc1vbv7LzragunbARRZK9y8dVqxEYKBbKzDxEa8EEz4FgBpLj2H99R7enSD1B+RiNm91xGYnT94Et+mJ5mlTvCKbRl4kpzrg7tHst1cKdq9pdKHNCD68U3Di7toij4UQKiSmYZCnuesmgDCnsLyo1BsrXFE0AIW46Maq4aQZ2TchIMCG7csJR7qitng0YptlAxJFRG+X1pLg639PK95/BLPwxs0mFMpqHMaQnePnnZv+7f9UmYWnetzmGene9b2w== AQAB     Eql8Yp4qRidzTPZqYgnBZz4fduk=     2025-05-16T08:28:06+01:00     jbs+LdnlHWXKshrg+4Cd1f8Q1ICaHmOGd3sxsJLYRKt2RWorqFZ1A9x00gdxZgEp6IFGNFiJUru2YTbVUSUipg==  CN=AC Firmaprofesional - CUALIFICADOS, SERIALNUMBER=A62634068, OU=Certificados Cualificados, O=Firmaprofesional S.A., C=ES 96017671161969627724795481270370766482    urn:oid:2.16.724.1.3.1.1.2.1.8    V8lVVNGDCPen6VELRD1Ja8HARFk=   http://administracionelectronica.gob.es/es/ctt/politicafirma/politica_firma_AGE_v1_8.pdf   text/xml UTF-8     MIAGCSqGSIb3DQEHAqCAMIIMRAIBAzEPMA0GCWCGSAFlAwQCAQUAMHAGCyqGSIb3DQEJEAEEoGEEVer firma. CEJAS HERNANDEZ YERAY - JEFE/A DE SECCIÓN


         khiM5ENl5XgBph/aQQiY9o5mIefDX0Uet2jzxMkHFqcRPZ++xuQjBRxcMxN6rQmE/BFXmB8psJ0JaPgqZTgeFw==   7Y6C7icQe69uY2CpVQO1qqB+IPQR2MWYj83/a0KIXLRgjtodzUhhZJs8u07j2zH8XPukTTOQOKCuTldVLZVfTA==   xnkFwzGciNclIP5Vg+08ZSg00mDCb46bq52z/FrlpaAV1wSrf+Xsh78tJlyuyi/WRlv8OX+yzLaXfHuhTmW1aA== QyCTe/Jf57+5XC4abcrMGa3akrr6Ap0jLfAMLquHvy/tVJJCVFPm8B1ixZSg7xruF6elRWqnxIPAKhw5vhw+lCuKJt5HrjBRAwYMO9uo6VxIlUQuD3Hs8sQH7RqHIMb0KmrVy1cdmhna1Rc3cCJabIhwWR2jiNvf9/m23mbWNIxTuKnfb9lGvqTowuAkgV5ulNxhw5Rp2CkewTS/7HHIUl+CynMZD+vdAP5ffOSkMRMQtEaIz2BpDoz8muTn42DptgV3iGUWAIjywfETMx0pFpEx6vRTH79DcMb0JM+3FWFJXVi7wHqQvFL7GH3JPU5N0QpDcsoXkzUcQF7MgN8CQw==      1QjfW6nFEmwCS3V874FxPfO1Kg8orSJd+JoMucIXJqyNsp0gHjfFZWkxitSE7mWeJBF9tDHMaeVnC+7w74Q74dybv9SG808z1iCV8Sz7SmHjndT5MAOYUMebMeam29JXK3iFsWNRVaA0Tg0n+kVu/wsDDddADS0BeQAkWZdpXjeBKoQrKAn5gDqTpFnfbKHZluyReMVeEwqvc5fDWqj2prRTXbl0O4Bq2yEHuygvrxGPR6FMeT8Xc7asLuPdnwxichjnCRj9ap24tC5PiLsxIa45KIgpfSzSIXY0EoYfO/BJlOjk2XOpjUYCv3IcTft1pL00QXRh4MRPe/9Rv9Hlrw== AQAB     QmCDqIeHOMsLq7NYPgR1K5mnRzo=     2025-05-16T12:10:22+01:00     ZZy+Q8PWu9V+u1hQLltT0VhFCpmS3FPNXn85LTslurQv8ljKfxhA+IcnIiZ7S+TVLTdZijYuButREqyVXhtVWw==  CN=AC Firmaprofesional - CUALIFICADOS, SERIALNUMBER=A62634068, OU=Certificados Cualificados, O=Firmaprofesional S.A., C=ES 72786260903216383833287252717054014019    urn:oid:2.16.724.1.3.1.1.2.1.8    V8lVVNGDCPen6VELRD1Ja8HARFk=   http://administracionelectronica.gob.es/es/ctt/politicafirma/politica_firma_AGE_v1_8.pdf   text/xml UTF-8

Ver firma. CABRERA TEIXEIRA CARLA - CONCEJAL/A


         khiM5ENl5XgBph/aQQiY9o5mIefDX0Uet2jzxMkHFqcRPZ++xuQjBRxcMxN6rQmE/BFXmB8psJ0JaPgqZTgeFw==   +csNeovVMBhD+PZ+qVm0uMFTROrLsDjaLLc0blrQNXIk1p+zjOC/GL+eUR3AP+LKhro+rTpPcMTxOouM6fNxFQ==   pt8ZO/ndvWa0Asa93FmgYDPwY9oTVmMqMbHY51uKESbrnIaKHgB7/4pEK2BAaMsFlKYOR7jxCkEZ2F6aovdWRg== abxhEyzFrpZv3yQyi1Ubd8aevGbwAGwu8+E5gLTZNMH7voi7BU2KhyT3OUZuv40696BctM0jChcGBlMvf4R/rsfDDnDv2k3cJOthu8I8MxH/TYYgsVeqUViefB/ApiHOtWTTXTzIhGRivMTOruGYGO4DPSL800nEcTmt8sr5KVLFWlB+sVOJAPcX79sT05U33WMenkgriTsLngSkTP08HJWnt1d2F1GktVqS72Tc0PprdcGRytWtvyA/oIbxAakqHyKLvqda2xj/YsKxIEd7YKwDQcnlKPzH3wCZlUkeX+jfa4fab+JXwbwVtIzYjmc5Rsg+tfZ9Cc3yzNB0hYeupA==      x4VAn6n2YdANKGG9w6sWxE9abbye6zWfj0wRcM1XbH41f8CI9tpwXS2wRpqi5CdztcdcZIicp9oRiJ/pDz2Sx3wA61fuGWfsMn4is/+OpVMti7kPd1fM+0jqEkQ7242CLH5u0WQbgLX1oh6S15VnX1ZEjq2J5sz2PW+ItV2BqS4XLsrq5a/qU8I8cpHqK068zymMxRgKO7YH/cnTJ0laVWtG1I5UU4UsKegol8n87syw7BDIdDRbhGWsOPxc4oOz0mKDW5SkrA10FFtXS9dXG5fCVX76V2qG5nfKcouAHlXZKQ50IYmFEbqjTmYTRB/IKmJsI4l6737dZ7sdfNe3/Q== AQAB     QmCDqIeHOMsLq7NYPgR1K5mnRzo=     2025-05-16T12:40:24+01:00     g1LWg1dYmh5I4cO25uUOrN6tcEBZvF2yHcBQ7ouO4f/Pym1lXatsJEHAKI7Seee6YTj3p2XlI0Zfo7Qr1svxpA==  CN=AC Firmaprofesional - CUALIFICADOS, SERIALNUMBER=A62634068, OU=Certificados Cualificados, O=Firmaprofesional S.A., C=ES 49036297879540703836706437056047495015    urn:oid:2.16.724.1.3.1.1.2.1.8    V8lVVNGDCPen6VELRD1Ja8HARFk=   http://administracionelectronica.gob.es/es/ctt/politicafirma/politica_firma_AGE_v1_8.pdf   text/xml UTF-8

Ver sello


dotado presupuestariamente y préximamente vacante, dado que el dia 1 de julio de 2025
finaliza la comisién de servicios prestada por funcionaria de esta Administracién por
cumplimiento del periodo méximo autorizado en dicho sistema de provision.

La descripcién del puesto de trabajo, de conformidad a lo previsto en la R.P.T. de
esta Corporacién, es la que se recoge como Anexo L

FUNDAMENTOS DE DERECHO

Primero. - El articulo 140.1, apartado a) del Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18
de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las disposiciones legales vigentes en
materia de Régimen Local, recoge el servicio activo entre las situaciones en que pueden
hallarse los funcionarios de carrera de la Administracién local, estableciendo el apartado 2.
del citado precepto que dichas situaciones se regularan por la normativa bésica estatal, por
la legislacién de funcién publica de la respectiva Comunidad Auténoma y, supletoriamente,
por la legislacién de los funcionarios de la Administracién del Estado, teniéndose en cuenta
las peculiaridades del régimen local.

Conforme prevé el articulo 38.1 de la Ley 2/1987, de 30 de marzo, de la Funcién
Publica Canaria, se encuentra en situacién de servicio activo el funcionario que ocupe un
puesto de trabajo y el que se halle en los casos de comisién de servicios.

Segundo.- La declaracién de situacién de Comisién de Servicios exige el
cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 38 de la Ley 2/1987, de 30 de
marzo, en concreto la limitacién temporal, la concurrencia de imperativas necesidades del
servicio y cumplimiento por el funcionario de los requisitos fijados en la relacién de puestos
de trabajo (RPT) para el desempefio del puesto. Todos los puestos de trabajo ocupados por
funcionarios en situacién de comisién de servicios deben ser incluidos en la siguiente
convocatoria de provisién.

Tercero.- Respecto al plazo de duracién méximo de la comisién de servicios, el
articulo 38.2 de la Ley 2/1987, de 30 de marzo, establece que “La comisién de servicios
tendrd una duracién méxima de 6 meses; excepcionalmente podrd prorrogarse hasta 18
meses en el caso de que, incluido el puesto en la siguiente convocatoria de provisién normal,
éste quedare vacante.”

Cuarto.- La competencia para resolver en materia comprensiva de la superior
direccién de personal al servicio de esta Corporacién Municipal, corresponde a esta Concejal
Teniente de Alcalde de Presidencia y Planificacién, en virtud de la delegacién conferida de
conformidad con lo dispuesto en el Decreto ntm. 3/2024, de 2 de enero rectificado mediante
Decreto nim. 82024, de 4 de enero.

A la vista de lo expuesto, y de conformidad con el informe del Area de Presidencia y
Planificacién, Servicio de Recursos Humanos, de fecha 12 de mayo de 2025, que se
corresponde con las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, RESUELVO:

PRIMERO.- Convocar la provisién temporal, mediante comisién de servicios, del
puesto de trabajo denominado Auxiliar Administrativo/a de Registro e Informacién con
ntmero de la vigente RPT 020003045, cuya descripcién y requisitos para su desempefio
figura en el Anexo L.

La designacién de la comisién de servicios se hard por una duracién maxima de SEIS
(6) MESES, prorrogable excepcionalmente hasta completar, en su caso, el plazo maximo
legalmente permitido de 18 meses, con la salvedad de que con anterioridad sea provisto
definitivamente.

Al funcionario/a de carrera designado/a se le reservara el puesto de trabajo al que se
encuentre adscrito definitivamente.

SEGUNDO.- Al ser la Administracién de procedencia prevista en la R.P.T. para el
puesto convocado PROPIA, se otorga un plazo de 5 dias hdbiles, a contar desde el dia
siguiente a la publicacién del anuncio en la Web Municipal, para que aquellos/as
funcionarios/as de carrera interesados/as, que estén en adscripcién definitiva y que cumplan
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los requisitos para desempefiar el puesto de trabajo que figura en el Anexo I de la presente
resolucién, puedan presentar la solicitud de participaciéon en la provisiéon temporal del
puesto de trabajo mediando comisién de servicios segiin modelo normalizado que figura en
el Anexo 1.

Las solicitudes de participacién serdn presentadas en el Registro General del
Ayuntamiento de San Cristébal de La Laguna, a través del registro electrénico o en alguna de
sus oficinas del SAC. Asimismo, las solicitudes de participacién podran presentarse en las
formas establecidas en los apartados b), ¢), d) y e) del articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Pablicas.

Los/as aspirantes acompanaran a la solicitud de participacién un curriculum vitae en
el que se haga necesariamente mencién los siguientes extremos:

a) Cuerpo, Escala o Subescala a que pertenecen y el Grupo en el que el mismo
se hallase clasificado.

b) Titulacién académica que posee.

¢) Ndmero de afios de servicio en la administracién publica en la plaza que da
acceso al puesto de trabajo a desarrollar.

d) Puestos de trabajo desempefiados en las Administraciones Piblicas.

e) Estudios y cursos realizados relacionados con las funciones del puesto de
trabajo a desarrollar.

f) Asi como cualquier otro mérito que consideren oportuno poner de
manifiesto en relacién con las funciones atribuidas al puesto a desarrollar.

Los méritos alegados por los/las participantes serdn acreditados documentalmente
mediante las pertinentes certificaciones u otros justificantes, salvo que dichos datos obren
en poder de la Administracién Municipal, en cuyo caso se deberd poner de manifiesto tal
extremo en la solicitud de participacién.

La documentacién se acreditard con la presentacién de fotocopias compulsadas o
acompafiadas de los originales para su compulsa. Las fotocopias compulsadas se podrin
sustituir por copia de los documentos y una declaracién responsable sobre la validez de los
mismos, conforme al Anexo III, pudiéndose requerir al interesado/a por el Servicio de
Recursos Humanos la presentacién de la documentacién original en cualquier momento para
su comprobacién.

Finalizado el plazo de presentacion de las solicitudes de participacién se remitiran al
Area del que depende el puesto de trabajo cuya provisién temporal ha sido convocada, para
que valore la idoneidad de los/as aspirantes, debiendo emitir informe en el plazo méaximo de
3 dias habiles contados desde la recepcién de la solicitud, considerdndose favorable en caso
de silencio. Si el informe no estimase la idoneidad de alguno de los aspirantes se procedera
al archivo del expediente.

Tras la emisién del informe por el Area del que dependa el puesto, se continuara con
la instruccién del expediente por el Servicio de Recursos Humanos, cuya resolucién serd
publicada en el Tablén de Anuncios, asi como en la Web y en la Intranet Municipal.

TERCERO.- Publicar en el Tablén de Anuncios, en la Web y la Intranet Municipal.

CUARTO.- Comunicar al Servicio del que depende el puesto de trabajo convocado.

ANEXO1

IDENTIFICACION DEL PUESTO

NOMERO DEL PUESTO: 020003045

Firmado por: CEJAS HERNANDEZ YERAY - JEFE/A DE SECCION Fecha: 16-05-2025 08:28:06
CABRERA TEIXEIRA CARLA - CONCEJAL/A Fecha: 16-05-2025 12:10:22

N° expediente administrativo: 2025-027531 Cddigo Seguro de Verificacion (CSV): D9B873886BF396E2B082894E8F2EE4A7
Comprobacién CSV: https://sede.aytolalaguna.es//publico/documento/D9B873886BF396E2B082894E8F2EE4AT .

Fecha de sellado electrénico: 16-05-2025 12:40:24 -3/5- Fecha de emisién de esta copia: 16-05-2025 12:40:24




DENOMINACION: Auxiliar Administrativo/a de Registro e Informacién

NIVEL: 16

CE.: 39,73

GRUPO/SUBGRUPO: C2

ESCALA/SUBESCALA: Administracién General/Administrativa

CLASE VINCULACION: FUNCIONARIO/A CARRERA

ADMINISTRACION DE PROCEDENCIA: Ayuntamiento de San Cristébal de La Laguna

FUNCIONES:

Fundamentalmente le corresponde la atencién al putblico, la basqueda de
documentacién, mecanografia, despacho de correspondencia, cilculo sencillo,
tratamiento de textos, archivo, manejo de mdquinas y ordenadores conforme a las

instrucciones dictadas.

ANEXO II

EXCMO. AYUNTAMIENTO DE SAN CRISTOBAL DE LA LAGUNA

SOLICITUD DE PARTICIPACION EN LA PROVISION DE FORMA TEMPORAL,
DEL PUESTO DE TRABAJO
DENOMINADO  “AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A DE REGISTRO E
INFORMACION”, CON NUMERO 020003045 DE LA RELACION DE PUESTOS DE

MEDIANTE COMISION DE SERVICIOS,

TRABAJO.
DATOS PERSONALES
D.N.I. 1€r Apellido 2° Apellido Nombre
Teléfono Correo electrénico
DESTINO ACTUAL
Cédigo Denominacién del puesto de | Grupo/Subgrupo | Nivel Compl.
R.P.T. trabajo C.D. especifico

PUESTO DE TRABAJO QUE SOLICITA DESEMPENAR EN COMISION DE SERVICIOS:

puesto

Nidm. R.P.T. [Denominacién del Grupo/Subgrupo

Nivel
C.D.

Compl.
especifico

El/la abajo firmante SOLICITA participar en la convocatoria a que se refiere la presente
instancia mediante comisién de servicios y DECLARA que son ciertos los datos consignados
en ella, y que retine, en la fecha de finalizacién del plazo de presentacién de solicitudes, los
requisitos y condiciones generales de participacion, y aquellos especificos exigidos en las
bases de la convocatoria que regulan la provisién del puesto de trabajo.

San Cristébal de La Laguna, a

de 2025

DOCUMENTOS ADJUNTOS:
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ANEXO III
EXCMO. AYUNTAMIENTO DE SAN CRISTOBAL DE LA LAGUNA

DECLARACION  RESPONSABLE DE VERACIDAD DE LA
DOCUMENTACION PRESENTADA EN EL PROCEDIMIENTO DE
PROVISION TEMPORAL, MEDIANTE COMISION DE SERVICIOS, DEL
PUESTO DE TRABAJO DENOMINADO "AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A
DE REGISTRO E INFORMACION”, CON NUMERO 020003045 DE LA
RELACION DE PUESTOS DE TRABAJO.

DON/DONA ..., provisto de D.N.I. ntimero...,

Declara bajo juramento, o promete que la documentacién presentada
corresponde a documentacién original, acreditando, en consecuencia, su
veracidad y por tanto dando cumplimiento a lo exigido en la convocatoria
para la provisién, con cardcter temporal, por motivos de urgente e
inaplazable necesidad, por el sistema de comisién de servicios del puesto
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